Guatemala de la Asuncion,
31 de Octubre de 2019

Seiior

Mario Renato NMonterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
Informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos, Niimero 6264-2019 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.§03-
2019 correspondiente al mes de Octubre del presente afio y para el cobro de mis
honorarios, estoy presentando factura Serie B nimero 0112.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion,
registro, control y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo
y Recreativo Campos del Roosevelt.

2. Apoyar en la elaboracién de una base fisica y digital de los documentos
ingresados y elaborados por las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo
Campos del Roosevelt.

3. Brindar apoyo en la atencién de los usuarios del Centro Deportivo Campos del
Roosevelt

4. Brindar apoyo en los Reportes de Proyectos de Mantenimientos y Reparaciones
del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyo en la verificacion de documentacién recibidos para las distintos
deportes estén bien documentadas.

2. Se apoyo a llenar la base de datos que se realiza para llevar una buena
organizacién de nuestros colaboradores.

3. Se apoyo atendiendo a los colaboradores y beneficiarios de la informacion
requerida por ellos.

4. Se apoyo en el reporte de Mantenimientos y Proyectos del Centro Depoitivo
Campos del Roosevelt.
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